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sra@z Dum déti a mladeze Zastavka, prispévkova organizace
‘%Q ) Kopetky 115, 664 84 Zastavka
e-mail: ddmzastavka@iol.cz , tel.: 546429035, ICO: 75124211

C. j.: viz Organizacni rad
spisovy/skartacni znak: viz Organizacni rad

Vnitrni Fad

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odstavec 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptredSkolnim, zadkladnim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani — skolsky zakon, vydavam jako statutarni organ DDM
tento vnitini fad, kterym se uptesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, Zaky, studenty, dospélymi
pedagogickymi pracovniky, piipadné dal§imi osobami a jejich zakonnymi zastupci, dale jen
,,ucastniky‘‘, zdjmového vzdelavani a zaméstnanci DDM.

Clanek 1
Vseobecna ustanoveni

Timto fadem jsou povinni se fidit vSichni Gcastnici zdjmového vzdélavani, jejich zakonni
zastupci a interni 1 externi zaméstnanci. V ptipadé poruSeni nékterého ustanoveni Vnitiniho
radu se postupuje v souladu se Skolskym zdkonem, prislusnymi vyhlaSkami a timto Vnitinim
fadem.

Ustanoveni tohoto fadu se vztahuje i na Zaky, kteii nejsou statnimi ob&any CR, ale spliuji
podminky pro pobyt v CR.

Ziizovatel Obec Zastavka vydal na zdklad¢ usneseni Zastupitelstva Obce Zastavky ze dne
18. 12. 2020 Ziizovaci listinu piispévkové organizace, vykonavajici ¢innost stfediska volného
casu.

Clanek 1
1. Pfredmét é¢innosti

1. Hlavnim ucelem ziizeni ptispévkové organizace je poskytovani zdjmového vzdélavani,
pricemz se Cinnost prispévkové organizace tidi zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon). Pfedmét
Cinnosti je vymezen vyhlaskou MSMT CR &. 74/2005 Sb. o zijmovém vzdélavani v
platném znéni.

Jsou to zejména tyto ¢innosti:
e organizovani pravidelné, ptilezitostné i individualni Cinnosti déti a mladeze, popiipade
dospélych zajemcii
e poskytovani odborné, metodické pomoci skolam, Skolskym zafizenim a obéanskym
sdruzenim pracujicim s détmi a mladezi
e organizovani tdborové ¢innosti a dalsi ¢innosti spojené s pobytem mimo misto, kde
sidli Skolské zatizeni pro zdjmové vzdélavani
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2. Dopliikové ¢innosti, které navazuji na hlavni ucel ptispévkové organizace:

e potadani odbornych kurzi, Skoleni a jinych vzdélavacich akci véetné lektorske
¢innosti
e realitni ¢innost

Podminkou realizace dopliikové ¢innosti je:
» realizace doplnkové ¢innosti nenarusi plnéni hlavniho ucelu piispévkové
organizace
» odd¢lené sledovani doplnkové ¢innosti a finanéni hospodareni dle §28 zakona
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, v platném znéni

2. Hospodareni

piispévkové organizaci je k vlastnimu hospodarskému vyuziti pfedan do spravy majetek

ve vlastnictvi zfizovatele Zfizovaci listiny, DDM je opravnéno s timto nakladat dle ZL.

hospodateni se fidi zakonem 250/2000 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist a zfizovaci
listinou
financovani DDM je zabezpeceno:

- ptispévkem na piimé néklady ze statniho rozpoctu

- ptispévkem na provozni a mzdové naklady z rozpoctu zfizovatele

- vlastnimi pfijmy DDM, kterymi jsou Uplaty za Skolské sluzby

- popiipad¢ piijmy z doplitkové Cinnosti

3. Dokumentace $kolského zarizeni
Dokumentace organizace je vedena v souladu s §28 zdkona 561/2004 Sb. a obsahuje:

a/ Rozhodnuti o zapisu do Skolského rejsttiku a o jeho zménach

b/ Evidenci déti, zaku, studentt a osob — $kolni matrika

¢/ Doklady o pfijimani k ptilezitostnym aktivitdm, taborim — ptihlasky, smlouvy
d/ Skolni vzd&lavaci program

e/ Denik zajmového ttvaru

f/ Vnitini fad

g/ Zapisy z pracovnich porad

i/ Knihu urazii a zdznamy o Urazech déti, zakl a studentt

j/ Protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy
k/ Personalni a mzdovou dokumentaci, hospodaiskou a ucetni evidenci
1/ Dalsi dokumentaci stanovenou zvlastnimi pravnimi piedpisy

Clanek 2
Prava a povinnosti uc¢astniki zajmového vzdélavani (dale jen ,,ZV**)

Utastnik zajmového vzdélavani ma pravo:
(v souladu s §21 zakona ¢. 561/2004 Sb.)

1.

wmn

Ucastnit se dle svého vlastniho uvaZeni a rozhodnuti zajmového vzd&lavani
organizovan¢ho v DDM.

Na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani.

Na svobodu mysleni, svédomi a vyznani.

Na vyjadieni vlastniho nazoru (pfiméfenou formou odpovidajici zdsadam sluSného
chovani).

Sdélovat ptipominky, vyhrady a ndméty k ¢innosti DDM svému vedoucimu zdjmového
tvaru (dale jen ,,ZU°"), pedagogiim DDM a fediteli.
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Uzivat zafizeni DDM, pomicek a odborné literatury v souvislosti se ziajmovym
vzdélavanim, v némz se tidi pokyny vedouciho zdjmového ttvaru, pedagoga volného Casu
a jinych opravnénych osob.

Na ochranu pfed vS§emi druhy nasili a vS§emi formami zneuZzivani.

Pozadat svého vedouciho o pomoc v pfipadé neporozuméni dané problematiky z oblasti
zajmového vzdelavani nebo pii dlouhodobé neptitomnosti v piipadé nemoci.

Utastnikem ZU se ticastnik stava na zakladé elektronické piihlasky, odhlaseni je mozné
pouze pisemnou odhlaskou. Vraceni uhrady je feSeno storno podminkami

(viz ptiloha ¢. 1).

Utastnik zajmového vzdélavani je povinen:
(v souladu s§22 zakona ¢. 561/2004 Sb.)

1.

~

10.
11.

12.

Chranit zdravi své 1 svych kamaradi a ucastnikli zajmového vzdélavani, dodrzovat
pravidla hygieny, bezpeCnosti a pozarni ochrany v prostorach DDM i mimo né. Pii
veSkerém pocinani mit na paméti nebezpeci Grazu. S pravidly jsou sezndmeni v 1. hodiné
ZU, nebo zatatku akce.

Informovat o zmén¢ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skuteCnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani. Zletily ucastnici
jsou zejména povinni oznamovat DDM udaje podle § 28 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo
bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto udajich.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v prabéhu ¢innosti DDM, jsou ucastnici
povinni ihned ohlasit svému vedoucimu nebo ptitomnému pedagogickému pracovnikovi.
Dodrzovat zasady sluSného a kulturniho chovani. Zvlasté hrubé slovni a imysIné fyzické
utoky ucastnika vici zaméstnancim Skolského zatizeni se vzdy povazuji za zavazné
zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fddem. Za zavazné zavinéné poruseni
vnittniho fadu muze feditel vyloucit ucastnika ze zajmového vzdélavani.

Ve vsech prostorach DDM je zakazano koufit, uzivat alkohol a omamné latky. Je také
zakazano prichazet na ¢innost DDM pod vlivem téchto latek. Reditel DDM nebo jim
povéefeny pracovnik bude informovat zdkonné zastupce ucastnikii, v ptipadé, ze se jedna
o nezletilé ucastniky, u nichZ bylo zjiSténo poruseni tohoto zdkazu, o zjiSténich v tomto
sméru, zdroven je seznami s moznostmi odborné pomoci. V piipad¢ zletilych ucastnikl se
jedna o hrubé poruseni tohoto fadu, ¢imZ je dan diivod k okamzitému zah4jeni fizeni ve
véci vylouceni ucastnika ze ZV v DDM.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikti a povétenych osob vydané v souladu s pravnimi
piedpisy a dodrZovat v plném rozsahu tento Vnitini fad.

Chodit do DDM ¢isté, slusné¢ a ptimétené, dle Cinnosti, upraven.

Do ZU a na aktivity DDM chodit vé&as, dle rozvrhu zajmové &innosti. Shromazdovat se
Vv prostorach k tomu uréenych a dbat pokynti svého vedouciho nebo povéiené osoby.

Boty a odév odkladat v prostorach k tomu urcenych. Ve vnittnich prostorach budov se
pohybovat v pieztvkach.

Ridit se a dodrzovat provozni fady uéeben a prostor uréenych k &innosti.

Nezletily ucastnik, ktery musi opustit pravidelnou zdjmovou ¢innost v priab&hu ¢innosti,
zada o souhlas vedouciho. Ten ho uvolituje pouze na zaklad¢ zadosti zdkonného zastupce
(zpravidla pisemné, Ize i emailem, telefonicky). Pisemna zadost zlistava ulozena v deniku
u vedouciho min. jeden mésic.

V ptipad¢é nemoznosti zucastnit se pravidelnych schlizek zdjmového vzdélavani, ti€astnici
informuji o této skutenosti vedouciho krouzku. Informaci lze piedat vedoucimu ZU
telefonicky, emailem nebo pisemné.



13.

14.

15.

16.

Pfi ¢innosti konané mimo vlastni zatizeni DDM se fidit vnitinimi fady daného zafizeni,
ve kterém probihd cCinnost, a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych
povétenych osob.

Pied ukoncenim ¢innosti, bez souhlasu vedouciho, neopousti ucastnik prostory, kde
probihd zajmové vzdélavani, svévolné opusSténi prostor miize byt posuzovano jako
zavazné poruseni vnitiniho fadu. Ucastnikim ZV, ktefi bezdiivodné ukonéi predéasné
svou ¢innost v DDM nebo jsou vylouceni rozhodnutim feditele z diivodit dlouhodobé
neomluvené absence ¢i zavazného poruseni vnitiniho fadu, se uplata za vzdélavaci sluzby
nevraci.

Formou piihlasky ucastnici (v pfipade nezletilych ucastnikl jejich zdkonni zastupci)
potvrzuji sviij souhlas s ucasti na zajmovém vzdélavani a s uhradou stanovené uplaty za
poskytované ZV.

Povinnosti ucastniki ZV vzhledem k majetku upravuje ¢lanek 10 tohoto vnitiniho tad.

Clanek 3
Zakonni zastupci neplnoletych uc¢astniki — acastniki zajmového vzdélavani

Povinnosti zakonnych zastupci ucastniki ZV

1.

Oznamovat DDM udaje podle § 28 odst. 3 zdkona 561/2006 Sb. a dalsi tidaje, které jsou
podstatné pro prubéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto
udajich. Tyto udaje jsou uvedeny v prihlasce, kde vSechny udaje musi byt vyplnény.
Zakonny zastupce elektronickym prihlaSenim souhlasi s podminkami uvedenymi
v pfihlasce a akceptuje vnitini fad DDM.

Vcas a v souladu s pokyny uvedenymi na prihladSce, uhradit Uplatu za zajmové
vzdélavani.

Informovat vedouciho zadjmového ttvaru a feditele DDM o zmén¢ zdravotni zptisobilosti,
zdravotnich obtizich tcastnika nebo jinych zdvaznych skute¢nostech.

Informovat DDM zda nezletily ucastnik mtze odchézet bez doprovodu zakonnych
zastupcu (zpravidla v piihlasce, v pribéhu ZV pisemnou formou s podpisem, nebo
ovéfenym emailem).

Informovat o nepfitomnosti nezletilych ucastnikii na zajmovém vzdélavani v souladu s
podminkami stanovenymi timto vnitinim fadem. Informovat Ize telefonicky, emailem,
pisemné.

Zakonny zastupce zodpovida za cestu nezletilého uéastnika do ZU ¢&i akei a zpét, DDM
zodpovida za ucastnika po dobu stanovené aktivity (zpravidla rozvrh ZU, informace o
akci atd.). Za predani nezletilého Ucastnika se povazuje, osobni predani povéfené osobé
(zpravidla rodigi), opusténi objektu, kde probiha ZU u uéastniki, kteti mohou odchazet
bez doprovodu zak. zastupci a piedani u¢astnika ZU nazpét do druZiny ZS.

Na vyzvani teditele DDM se méa zidkonny zastupce osobn€ zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se zajmového vzdélavani nezletilého ucastnika.

Prava zakonnych zastupci ucastnika ZV

Informovat se o asti a chovani svého ditéte u vedoucich ZU.

Miize vznaset dotazy a piipominky k ¢innosti DDM vedoucim ZU, internim pedagogiim
DDM nebo fediteli.

Zugastnit se po predchozi domluvé ¢innosti ZU.



4.

Pozadat o snizeni Uplaty za zajmové vzdélavani, dle Vyhlasky ¢&. 74/2004 Sb. o
zajmovém vzdélavani. Podani zaddosti musi byt pisemné a o Zadosti rozhodne feditel
DDM.

Informace a poradenskou pomoc pro svoje déti v zalezitostech tykajicich se zajmového
vzdélavani.

Vztahy ucastniki a zakonnych zastupcu s pedagogy a dalSimi zaméstnanci poskytujicimi
zajmové vzdélavani

1.

Pedagogové a dalsi zaméstnanci poskytujici zajmové vzdelavani vydavaji ucastnikim a
zakonnym zéastupcim ucastnikli pouze takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s
plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Vnitinim fadem DDM a dal§imi nezbytnymi
organiza¢nimi opatfenimi.

VSichni zaméstnanci DDM chrani Gc¢astniky zdjmového vzdélavani pied vSemi formami
Spatného zachazeni, sexudlnim nésilim a zneuzivanim. Dbaji, aby Ui¢astnici nepfichazeli
do styku s materidly a informacemi pro né nevhodnymi. NevméSuji se do soukromi
ucastnika.

Zjisti-li zaméstnanci DDM, ze dité je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak Spatné
zachazeno, spoji se s organy na pomoc ditéti. Specialni pozornost je vénovana ochrané
ucastnikt pred ndvykovymi latkami.

Zjisti-li zaméstnanec DDM, ze dit¢ pravideln€¢ nedochéazi do krouzku, informuje o této
skutecnosti zakonné zastupce, a to prokazatelnym zptusobem (email apod.), pokusi se
zjistit pfi¢inu a v rdmci svych kompetenci také napravu, ptipadn¢ informuje teditele
DDM, ktery ptfijme vhodna opatfeni. Pravidelnd absence je takova absence, ktera je
delsi, nez 4 po sob¢ jdouci schiizky zajmového utvaru.

Informace, které zakonny zastupce tucastnika poskytne (informace do $kolni matriky,
zdravotni zptisobilost aj.), jsou diavérné a vSichni zaméstnanci se fidi nafizenim
Evropského parlamentu a Rady EU €. 2016/679 o ochrané osobnich udaji.

Clanek 4
Zaméstnanci a dobrovolnici

Jsou vzdy ochotni, dle danych moznosti, pomoci a podat pozadované informace, jak
ucastnikiim zajmového vzdélavani, tak jejich zdkonnym zéastupciim.

Dodrzuji Vnitini ¥ad DDM, Organizaéni ¥ad, Provozni fady pracovist. Ridi se Zakonikem
prace, Pracovnim fadem pro zaméstnance Skol a Skolskych zatfizeni a dal§imi zdkony a
pravnimi pfedpisy, které jsou poZadovany pro jejich vykon prace.

V ptipadé¢ urazu zaméstnanec DDM poskytne prvni pomoc, dle nutnosti zajisti zranénému
ucastniku zdjmové Cinnosti 1€katfské oSetfeni a sepiSe zaznam o Urazu a ihned informuje
osobu odpovédnou za vedeni evidence urazll. V piipadé zranéni ¢i nevolnosti nezletilého
ucastnika zaméstnanec DDM zajisti informovani zakonnych zastupcti o zptisobu oSetieni
a piipadné predani ti¢astnika.

V prabéhu c¢innosti neni umoznén zadné navstévé vstup do ucebny bez souhlasu
vedouciho, ktery vzdélavani vede. Vedoucim je zakézano vyfizovat soukromé i sluzebni
véci v dobé ¢innosti a ponechat ucastniky zajmového vzdélavani v mistnosti bez dozoru.
V piipadé¢ kondni mimotfadnych schlizek nebo akci, oznami vedouci tuto skutecnost
fediteli a pozada o povoleni akce. Soucasné si organizacné zabezpeci ptichod a odchod
zucastnénych akce.

Povinnosti pedagogickych pracovniki (dale jen ,,vedouci”)



a) Vsichni vedouci ve své Cinnosti s Gcastniky dusledné uplatiiuji zasady vychovy k
toleranci, vzajemnému souziti lidi rGznych narodnosti, ndbozenstvi a kultur a
respektovani odliSnosti jednotlivych etnickych skupin.

b) Vedouci pfichazeji do pfimé vychovné Cinnosti nejpozdéji 5 minut pred zacatkem
jejiho zah4jeni, odchézeji nejdiive s poslednim ucastnikem ZV.

€) Opozdi-li se, jsou povinni vysvétlit pfi¢inu opozdéni piimému nadiizenému
zaméstnanci.

d) Vedouci organizuje ptichod ucéastniki, piipadné vyzvedava uréené ucastniky v druziné
a vraci je po skon¢eni ZU do druziny. Kontroluje jejich prevlékani a odchod do
odbornych uceben. Po ukonceni zdjmové cCinnosti vedouci kontroluje sporadany
odchod tcastnikit z DDM.

e) Nemize-li se vedouci dostavit do piimé vychovné ¢innosti, je povinen neprodlené
uvédomit prislusného ptimého nadiizeného zaméstnance.

f) Interni pedagog je povinen kazdy pracovni den nahlédnout do své slozky piichozi
elektronické posty, seznamit se s ukoly vyplyvajicimi z posty, zapist z porad a plant
DDM.

g) Vedouci vede povinnou dokumentaci zajmové c¢innosti a absenci bezodkladné
zapisuje

h) Vedouci nese odpovédnost za Cistotu, pofadek a Gpravu odborné pracovny, télocvi¢ny,
sali... (déale jen ucebny) v pribcéhu cinnosti. Jakékoli zjisténé zdvady na zafizeni
ucebny hlasi pfimému nadfizenému. Nezapomina na vétrani ucebny.

i) Vedouci pln¢ zodpovida za stav u¢ebny po ukonéeni ¢innosti. Je-li u¢ebna v poradku
(Cista, bez papirkt, PET lahvi a zapomenutych véci, srovnané stoly a zidle) da pokyn
k odchodu do $atny a z budovy.

J) Vedouci odvadi t¢astniky do Satny.

K) Chybi-li néktery nezletily Gcastnik opakované bez fadné omluvy, kontaktuje vedouci
zakonného zastupce a absenci oznami, zpravidla emailem.

I) Vedoucimu je zakazano nechavat nezletilé Gcastniky zajmového vzdélavani samotné
bez dohledu zodpovédné osoby.

m) Chce-li nebo potiebuje-li vedouci nechat si nezletilé ucastniky zajmového vzdélavani
mimo stanoveny rozvrh v prostorach DDM, da to minimalné den piedem veédét
zakonnym zastupcim. Schiizku zapiSe do deniku. V tomto piipadé vedouci za
nezletilé Gcastniky odpovida az do jejich odchodu.

n) Vedouci odevzdava pedagogickou dokumentaci ke kontrole v obvyklé dobé (po
skonceni tdbora, konec Skolniho roku,..)

0) Vsichni vedouci jsou povinni poskytnout (pfipadné zajistit) zak. zastupciim nezletilych
ucastnikli potfebné informace k ¢innostem probihajicim v DDM.

p) Prostory, kam nemaji iCastnici pfistup bez vedouciho, zlstavaji trvale uzavieny (tj.
vcetné, kancelafi a skladu).

q) Vsichni vedouci a ostatni zaméstnanci DDM jsou povinni vyzadovat dodrzovani
vnitiniho fadu od vSech ucastnikli zajmoveého vzdélavani.

r) Vedouci je povinen dodrzovat smérnice (PO, BOZP,..).

S) Vedouci nahlasi bezodkladné¢ zmény v informacich, které souvisi s personalni
agendou (zdravotni pojistovna, adresa tr. pobytu,..)

Clanek 5
Pracovi§tée DDM

1. DDM Zastavka sidli v Zastavce, Kopecky 115



2. N¢které ¢innosti DDM probihaji na jiném misté na zédkladé smluvnich vztaht, zpravidla ve
Skolach v Zastavce a okolnich obcich.

Clanek 6
Provoz DDM

1. Celorocni provoz je rozdélen na obdobi Skolniho roku a hlavnich prazdnin.

a) Provoz DDM je rozdélen na obdobi Skolniho roku, kdy pravidelna zajmova ¢innost
(prace v ZU) zadina v zati daného roku. Prace v zajmovych utvarech konéi zpravidla
31. kvétna. Jiny termin zahajeni ¢ ukondeni ZU je moZny pouze po projednani
s feditelem organizace a po jeho souhlasu.

b) Pokud zajmovy utvar nepierusi ¢innost o hlavnich prazdninach, musi byt zahrnuta a
schvalena v planu letni ¢innosti.

¢) Letni ¢innost za¢ind v mésici Cervenci. Letni tdbory a dalsi prazdninové akce probihaji
vV mésici Cervenci a srpnu. Vyhodnoceni letni ¢innosti je v mésici zafi a piiprava
nového skolniho roku je v mésici srpnu.

2. Denni provoz DDM probiha v rozmezi od 7.30 hod. do 20.00 hod.

a) V dopolednich hodinach probihaji zpravidla cviceni rodi¢d s détmi, vzdélavaci
programy, soutéze, vystavy a akce pro vefejnost, pfi letni ¢innosti tabory.

b) V odpolednich hodindch probiha pievazné &innost ZU a dalsi aktivity z innosti
DDM.

c) Pii konani jakékoli akce se jeji Gcastnici shromazdi ve vymezenych prostorach k tomu
uréenych. Rodice ¢ekajici na déti se zdrzuji v prostorach k tomu uréenych, pokud se
nedohodnou s vedoucim na své ucasti pii ¢innostech DDM.

d) Ucastnici &innosti v zdjmovych utvarech se schazeji nejdiive 10 minut pied zahajenim
schiizky v prostorach k tomu urenych a pockaji na vyzvednuti svym vedoucim
zajmového utvaru. Pro krouzky konajici se v budové DDM se ucastnici shromazd’uji u
vchodu do budovy DDM. V ptipadé¢ krouzku v jiném misté se Gc¢astnici shromazd'uji u
hlavniho vchodu do budovy (ZS, p¥ipadné budovy kabin TJ Banik nebo TJ Cechie).

e) Pii nékterych zajmovych Gtvarech vyzvedava vedouci déti v druziné ZS a po skondeni
ZU je odvadi zpét do druziny ZS (zpravidla déti z 1. az 3. t¥idy). Tuto informaci uvadi
zdkonny zastupce v piihlasce do zajmového utvaru a je povinen nahlasit v druzing ZS,
ze jeho dit€¢ mize vyzvednout zaméstnanec DDM a ud¢luje mu k této ¢innosti pravo.
Navic uvede druZinaice ZS nazev zajmového ttvaru a dobu trvani zajmového ttvaru.

f) Maximalni i minimalni poéet &lentt v ZU stanovuje feditel po dohodé s pedagogem
nebo odbornym pracovnikem, tak aby odpovidal moznost DDM a spliioval zdkonné
podminky.

g) Navstévam umoznuje vstup do budovy zaméstnanec. Podle t¢elu navstévy zajisti dalsi
postup.

h) S pravnickymi, piipadn¢ fyzickymi osobami, které pofadaji akce v prostoraich DDM,
jsou podminky vyuzivani prostor zakotveny v uzaviené¢ smlouvé mezi DDM a
piislusnou pravnickou ¢i fyzickou osobou.

i) Pokladna je pro vetejnost oteviena v pokladnich hodinach (viz ptiloha ¢. 1).

Clanek 7
Vnitini rezim pravidelné zajmové Cinnosti je rozpracovan v provoznim fadu a v fadech
jednotlivych uceben, které si pronajimame (Provozni fad viz ptiloha ¢. 2).



Clanek 8
Ochrana zdravi a bezpe¢nosti

Povinnosti uc¢astniki zajmového vzdélavani

1. VSichni pracovnici a ucastnici zajmového vzdelavani se povinné zacastiuji Skoleni
bezpecnosti prace a pozarnich predpisi.

2. Zameéstnance DDM proskoli v BOZP a PO odborné zptisobila osoba.

3. Vedouci ZU seznami ucastniky zajmového vzdélavani s pravidly dodrzovani
bezpecnosti a pozarni ochrany ihned na prvni schiizce ucastnika.

4. VSichni pracovnici DDM dodrzuji pfi praci bezpecnostni a zdravotni predpisy a
kontroluji jejich dodrzovani externimi pracovniky a ucastniky ZV.

5. Do kancelari, uceben a odbornych pracoven nemaji Ucastnici bez doprovodu
zodpovédného vedouciho ptistup.

6. Utastnici akci se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich ugastniki.

7. Utastnik zajmového vzdélavani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného
pedagoga DDM na jakékoliv projevy Sikanovani.

8. V zatizeni DDM je zakédzano pozivat alkoholické a jiné omamné latky, kazdy kdo
zjisti poruseni tohoto nafizeni je povinen na n€ upozornit vedouciho nebo jakéhokoliv
zaméstnance DDM. Pozivani a distribuce alkoholu a omamnych latek se bere jako
hrubé poruseni vnitiniho fadu.

9. Ucebny se z bezpecnostnich diivoda vétraji pouze za pritomnosti dospélé osoby. Déti
a Zaci maji zakézano se pohybovat ¢i jinak ptisobit u otevieného okna.

10. Nezletilym tcastnikiim je zakazdno manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a
elektrickym vedenim bez dozoru dospélé osoby.

11. Nezletily ucastnik ZV nesmi manipulovat s ohném bez dozoru dospélé osoby.
Utastnici ZV nesmi nosit a drzet stielné zbrané (vyjimku mize stanovit feditel, napf.
zbrané do ZU Airsoft) a vybusniny. Nosit pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi,
zpusobit traz nebo ohrozovat mravni vychovu. Za donesené véci, které nepotiebuje
pti ¢innosti, zodpovidé ucastnik.

12. U¢astnik se fidi platnymi zasadami bezpe&nosti a ochrany zdravi pii viech &innostech,
které probihaji v rdmci ¢innosti DDM.

Clanek 9

Ochrana pied socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi
nebo nasili

1.

Dulezitym prvkem ochrany pied socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na ucastniky ZV zaméfené¢ na zdravy zpusob zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto ucastnici ZV nenasilnou formou (pfiméfené k jejich
veéku a schopnostem pochopit
a porozumét dané problematice) seznamovani Snebezpecim drogové zavislosti,
alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitaCe, televize, video), patologického
hra¢stvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného chovani a
jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepiatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici DDM monitoring vztahit mezi détmi v zajmovych Utvarech s cilem feSit
pfipadné deformujici vztahy mezi Gi€astniky jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se
zakonnymi zéstupci, ptipadné za pomoci Skolskych poradenskych zafizenich.



3.

4.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socialniho klimatu
mezi ucastniky navzajem, mezi ucastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zastupci ucastniki zdjmového vzdélavani.
Projevy Sikanovani mezi ucastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi ucastnici nebo skupiny ucastnika vii¢i jinym
ucastniklim nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni ucastnici
mlads$i a slabsi), jsou v prostorach DDM a pfi akcich pfisn¢ zakdzany a jsou
povazovany za hruby ptestupek proti vnitinimu tadu.

Clanek 10
Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem

Zaméstnanci DDM

1.

ok~

~

Kazdy pracovnik vede inventat svéfeného majetku a odbornych pomitcek podle
mistnich seznamt v prostorach, za které nese zodpovédnost. Material a inventai se
prideluje pfi nastupu do funkce a pii novém nakupu. Inventarizace majetku probiha
jedenkrat rocné.

Za soukromy majetek pracovnikli, DDM neptebira zodpovédnost. Pouzivani
soukromého majetku pfi ¢innosti DDM musi byt schvaleno feditelem. Cenné véci l1ze
ulozit do trezoru v kancelaii ekonomky.

Kazdy pracovnik je povinen dodrzovat na svém pracovisti a v prostorach, které¢ mu
byly svéteny, poradek.

Vsechny zamykatelné skiin¢€ a mistnosti je nutno po skonceni prace zamykat.
Mistnosti a vyuzivané prostory pro ¢innost musi byt dany do potadku nejpozdéji
druhy den po ukonceni prace nebo akce a predméty na své ptivodni misto.

Pracovnik, ktery odchazi z budovy posledni, je povinen piekontrolovat uzavieni vsech
mistnosti a oken, zkontrolovat uzavieni vody, vypnuti el. spotiebicii, aktivovat EZS a
diikladné uzamknout budovu.

Pljcovani inventate se provadi o proti podpisu (kniha vyptjcek v feditelng).

Veskeré zplisobené ¢i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené oznameny
fediteli DDM.

Zaméstnanci piebiraji klice od svéfenych prostor na zakladé predavaciho protokolu.
Za prostory, ve kterych vykonavaji Cinnost, piebiraji hmotnou spoluzodpovédnost
S ostatnimi pracovniky. Kli¢e jsou nepfenosné na jakoukoli dal$i osobu. Je pfisné
zakdzano pofizovani duplikatd té€chto klici, ptipadné zapijcovani klict osobam, které
nejsou kK DDM v zaméstnaneckém poméru. Sebemens$i poruSeni uvedenych zasad
bude posuzovano jako zdvazné poruSeni pracovni kazn¢ s ndslednymi dusledky
odpovidajicimi ustanovenim zakoniku prace.

10. V pfipad¢ ztraty svétenych kli¢l je zaméstnanec povinen okamzité tuto skutecnost

nahlasit fediteli. V piipadé nedbalostni ztraty nese zaméstnanec plnou finan¢ni
odpovédnost za vyménu vSech zamki a vyrobu potiebného poctu novych duplikati.

Ucastnici zajmového vzdélavani a dalSich ¢innosti DDM

1.

2.

Vsichni ucastnici vSech aktivit v. DDM odpovidaji za penize, cennosti a drahé
predméty (hodinky, telefony), které maji u sebe, v mistnostech v aktovce a obleceni.
DDM za tyto véci zodpovida jen v pripadech, ze tyto véci byly svéfeny do tschovy
pedagogickému pracovnikovi DDM.



Utastnici udrzuji b&hem zijmového vzdélavani své pracovni prostiedi a vyuZzivany
majetek DDM v poradku a ¢istoté a zabranuji jeho poSkozeni a ztraté.

4. Veskeré zpusobené ¢i zjiSténé zadvady na majetku musi byt neprodlené hlaSeny.
5. Kazdé svévolné poskozeni nebo znieni majetku DDM, tucCastniki vzd€lavani, ¢i
jinych osob hradi ten, ktery poSkozeni zavinil nebo jeho zdkonny zastupce.
6. Vsichni ucastnici ZV Setfi a peCuji o zapujCenou literaturu, ucebni pomuicky a
material.
Clanek 11

Zpusob evidence ucastnikii pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani

1.

2.

Za vedeni Skolni matriky (¢lanek 1) a dokumentace DDM zodpovida teditel, za
aktudlnost podkladi k dokumentaci vedouci ZU.

Po ukonceni Skolniho roku jsou Skolni matriky a dokumentace DDM jednotlivych
¢innosti predany fediteli. Jejich ulozeni se fidi Spisovym a skartaénim faddem DDM.
Skolni matrika a dokumentace DDM je vedena podle § 28 zékona &. 561/2004Sb.
(Skolsky zakon), ve znéni pozd¢jsich pravnich uprav a predpist.

Dim déti a mladeze Zastavka, ptispévkova organizace zpracovava osobni udaje
v souladu s pozadavky Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o
ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném
pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich tidaji nebo také GDPR, viz pfiloha ¢. 3).

Clanek 13
Zavéreéna ustanoveni

1.

2.

o~

Tento Vnitini fad je zavazny pro vSechny ucastniky ¢innosti DDM Zastavka a bude
aktualizovan dle vzniklych potteb.

V pripad¢ zavazného poruseni vnitiniho fadu je pfipadné vylouceni v kompetenci
feditele pisemnym vyjadfenim v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. Mezi zavazné
poruseni vnitiniho fadu patii: uzivani navykovych latek, ptichod do ZU pod vlivem
navykovych latek, umyslné poskozeni majetku, neplnéni pokynt v oblasti BOZ,
Sikanovani (¢l. 8).

Vsichni pracovnici DDM Zastavka byli sezndmeni s timto fddem na poradéach.
Seznameni je zapsano v zapise z porady.

Podle § 30 Skolského zdkona ¢&. 561/2004 Sb., zvefejiiuje teditel tento vnitini fad
nasledujicim zptsobem: vyvéSenim ve vstupnich prostoraich DDM a na webu
www.ddmzastavka.cz.

Vedouci ZU prokazatelné seznami kazdého nové piichoziho Géastnika zajmového
vzdélavani s timto dokumentem na prvnich schiizkach. Seznameni je zapsano v deniku
ZU/formulafi a ulozeno u vedouciho ZU/tabora/akce.

Zakonni zastupci ucastnikt ZV a ucastnici ZV elektronickym ptihlaSenim stvrzuji, Ze
se seznamili s vnitinim fadem.

Kontrolou dodrzovéani Vnitiniho fadu DDM jsou povéieni vSichni zaméstnanci DDM.
Soucésti tohoto vnitiniho fadu jsou i nize uvedené piilohy.

Tato smérnice nabyva Gc¢innosti dne 1. 9. 2024 a nahrazuje Vnitini fad ze dne 28. 8.
2020 .
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Ptilohy:

P¥iloha &. 1 Uplata za zajmové vzdélavani
Priloha ¢. 2 Provozni tad DDM
Priloha ¢. 3 GDPR

V Zastavce dne 28. 8. 2024 Mgr. Michal K#iz
feditel DDM
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priloha ¢. 1 Vnitiniho fadu DDM

UPLATA ZA ZAJMOVE VZDELAVANI

a) Platby za zajmové utvary
Reditel Domu déti a mladeze Zastavka, piispévkova organizace na zakladé ustanoveni § 123
odst. 4 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vyS$im odborném a
jiném vzdélavani a § 11 vyhlasky MSMT &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, stanovi
cenu za jednotlivé zajmové utvary.
Ceny uhrady za zajmové vzd€lavani jsou uvedeny na internetovych strankach DDM
(www.ddmzastavka.cz), informac¢nich materialech.
e platby za zajmové vzdélavani lze uhradit:
a) v pokladné¢ DDM, Kopecky 115, Zastavka
pokladni hodiny: PO  8:00-11:00,12:00 - 16:00
ST 8:00 - 11:00, 12:00 - 16:00
b) bezhotovostnim pfevodem na et DDM (platebni tidaje jsou uvedeny u
piihlasky, ptipadné v klientském centru.)
e Terminy placeni z&jmovych utvari (krouzki):
o zafl zdarma
o uhrada za 1. pololeti do posledniho fijna aktualniho Skolniho roku
o uhrada za 2. pololeti do posledniho tnora aktudlniho $kolniho roku
o Vjinych ptipadech do 14 dnti od potvrzeni piihlasky do ZU
e 7z krouzkt se lze odhlasit pouze pisemnou odhlaskou — odhlaska a storno podminky
ke stazeni na webovych strankach (www.ddmzastavka.cz)
e piihlasovani do zajmové ¢innosti probihd elektronicky pfes internetové stranky
www.ddmzastavka.cz
e do zajmovych utvari se lze zapsat i v pribehu pololeti.

b) STORNO PODMINKY
1. Ucastnik taborii, vikendové akce, nepravidelné akce pofddané DDM Zastavka ma

pravo kdykoliv se odhlésit. Neni-li divodem odhlaseni poruSeni povinnosti DDM, ma
ucastnik pravo na:
- 100% z ceny pti odhlaseni vice nez 40 dnt pfed dnem zahéjeni akce
- 50% z ceny pfi odhlaSeni od 39 dni do 8 dnll pfed dnem zah4jeni akce
- 0% z ceny pti odhlaseni od 7 dnti a méné pied dnem zahajeni akce
- 0% z ceny jestlize porusi vnitini fad a pravidla DDM
- 85% z ceny v ptipad¢ doloZeni potvrzeni od Iékatfe o nemoci ditéte
2. Utastnik zajezdi poradanych DDM Zastavka méa pravo kdykoliv se odhlasit. Neni-li
davodem odhlaseni poruseni povinnosti DDM, ma ucastnik pravo na:
- 100% z ceny pti odhlaseni vice nez 40 dnti pfedem
- 50% z ceny pii odhlaseni 40 - 7 dnti pfedem
- Pti odhlaseni méné nez 7 dnl pfedem se penize nevraci
- 0% z ceny jestlize porusi vnitini fad a pravidla DDM
3. V ptipad¢ zajisténi nahradnika, ktery zaplati pozadovanou ¢astku, bude vraceno
puvodnimu tcastniku 100% ceny.
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4. Odhlaseni z pravidelnych zajmovych ttvari (dale jen ZU)
Ugastnik se musi odhlasit pisemné. V piipadé nezletilého udastnika, musi odhlagka
obsahovat podpis zdkonného zastupce. Pfi stanoveni storno poplatkli se pftihlizi
zejména k poctu uskutecnénych schiizek a k fixnim nakladiim na tyto aktivity.
Poskytovatel muze v podminkach konkrétni aktivity stanovit storno podminky odli$n¢.
Nejsou-li stanoveny storno podminky odli§n¢, nalezi Gcastnikovi pomé&rna ¢ast z ceny
ZU. Tato pomérna &ast se vypoéte jako pomér z ceny ZU a absolvovanych zapodatych
mésictl. Cena ZU se dé&li étyfmi (tj. poéet mésict v daném pololeti, zaii je zdarma) a
poté vynasobi poltem mésict, kterych nebude ucastnikem ZU. Vysledna cena se
zaokrouhluje na desitky korun (vZdy se zaokrouhluje smérem nahoru).
V piipadé, ze Gcastnik je vylouten ze ZU, pro poruseni vnitiniho fadu, nevraci se
pomérna ¢astka za neodchozené mésice.

5. O uplatnéni storno podminek a navraceni dané ¢astky musi uéastnik pozadat,
nejpozdéji 14 dni po skonceni akce.

6. Pii ucasti klienta na akci pofddanou DDM ve spolupraci s cestovni kancelari se
storno podminky budou fidit storno podminkami patiicné cestovni kancelare.

7. Ukoncéeni zajmového utvaru nebo akce ze strany DDM.
a) Pokud je dtivodem ukonéeni akce/ZU/tabora neekonomiénost, dlouhodoba nemoc
vedouciho, jiné organizacni divody DDM bude ucastnikovi zdjmového vzdélavani
vracena thrada zajmového ttvaru odpovidajici zruSenému obdobi (rok, pololeti, pocet
zruSenych meésicii zajmového utvaru). Pti zruseni akce bude vracena cela thrada za
akci. Vratka tthrady bude automaticky provedena ze strany DDM, neni tieba podat
pisemnou zadost.
b) V piipadé zasahu vyssi moci (ve smyslu: zivelna pohroma, revoluce, valka,
pandemie apod.) nebude Gcastnikovi vracena uplata za akci/ZU/tabor.

Storno podminky plati od 1. 9. 2020
V Zastavce 28. 8. 2020
Mgr. Michal Kiiz
feditel DDM
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priloha ¢. 2 Vnitiniho fadu DDM

Provozni rad DDM

zpracovany pro DDM, SVC apod. v souladu s pozadavky § 7, odst. 2,
zakona €. 258/2000 Sb. v navaznosti na vyhlasku 410/2005 Sh. v pl. zn.

Obsah:

» Zakladni body dle doporuceni organu ochrany vefejného zdravi

» Vytah z ustanoveni vyhl. 410/2005 Sb. v platném znéni

» Zaznam o seznameni zaméstnancd se zménami Provozniho fadu

Nazev Verze Schvaluje Zpracoval Uginnost
Provozni fad pro Skoly, | 1.00 Jaroslav Kocian, OZO v 01.9.
Skolska zafizeni BOZP 2024

podpisy
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l.
Udaje o zafizeni

Nazev subjektu: D0im déti a mladeze zastavka, prispévkova organizace

1CO: 75124211

Sidlo: Duiim déti a mladeze Zastavka
Kopecky 115, Zastavka 66484

Ziizovatel: Obec Zastavka

Hutni osada 14
664 84 Zastavka
ICO 488399

Zatazeni do sité:

rozhodnutim krajského tfadu ¢.j. IMK 122930/2008 ze dne 26. 11.
2008

Identifikator Skoly: 171104871

Telefon: +420 546 429 035
E-mail: info@ddmzastavka.cz
WWW stranky: www.ddmzastavka.cz
Reditel: Mgr. Michal Kfiz

Typ skolského zatizeni:

stiedisko volného ¢asu

Pfi tvorbé Provozniho fadu se uplatiiuji zejména pozadavky zakona 258/2000 Sh. v platném znéni,
vyhlaska 410/2005 Sb. v platném znéni, vyhlaSka 268/2009 Sb. v platném znéni a dalSi pravni a ostatni
predpisy (napfiklad Mimoradna opatieni Ministerstva zdravotnictvi vydavana v zavislosti na aktualni
epidemiologicke situace nebo piedpisy pro konkrétni specifika Skoly nebo Skolského zafizeni

Il.
Udaje o vyuzivani prostor DDM a pozemk(i

Zajmové ¢innosti, krouzky, sportovni vyuziti

1. Vytvameé a rukodéiné zajmové Utvary (dale jen ZU), vzdélavaci ZU, sportovni ZU, piirodovédné ZU,
vareni, ZU pro rodi¢e s détmi, ostatni ZU
2. Pfiméstské a pobytové tabory a akce

w

4, vystavy

Vytvarné dilny a seminéfe

Vyuzivani budovy a pozemku pro jiné aktivity

druhy aktivity a jeji Casové zarazeni véetné vikendu a svatku

1. prondjem uceben jinym organizacim, krouzky, seminafe (odpoledni hodiny, konéi zpravidla do 21:00)
2. Pronajem salu, ubytovny (doplfikova ¢innost DDM)

Pokud se jedna o provoz pfiméstskych a letnich tabord, je toto fizeno vzdy konkrétnim upfesnénim v souladu
s pozadavky tohoto Provozniho fadu.
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Rezim dne
Provoz DDM tykajici se aktivit
Objekt je vyuzivan od 7:30 hod. do 21:00 hod.
Aktivity
Délka trvani krouzku
1. primérna délka trvani 60 minut

Rezim prace s pocitacem

Zarazeni v rozvrhu: Dle $kolniho vzdélavaciho programu a potfeb jednotlivych rocnikd

Polet vyudovacich hodin v jednom sledu: pouzivani zobrazovacich jednotek je maximalné po dobu 2
vyucovacich hodin, dale pak v ndvaznosti na vyhlasku 410/2005 Sb., v platném znéni a nafizeni viady 361/2007
Sb., v platném znéni.

Pracovisté u zobrazovacich jednotek musi byt umisténa tak, aby Z&ci nebyli oslfiovani jasem osvétlovacich
otvor( a ani se jim tyto otvory nezrcadlily na zobrazovaci jednotce. Svitidla musi byt vhodné rozmisténa a mit
takové rozloZeni jast a Uhly clonéni, aby se nezrcadlila na zobrazovaci jednotce a nedochazelo ke ztizeni
zrakového Ukolu. Vzdalenost zobrazovaci jednotky od o¢i musi byt regulovatelnd, nejméné 0,5 m od horniho
okraje zobrazovaci jednotky ve vysi oci.

Rezim praktickych €innosti

Zarazeni v rezimu: Dle zaméreni krouZku

MoZnost odisty: zajisténo v souladu s vyhlaskou 410/2005 Sh. v platném znéni

Pouzivani osobnich ochrannych pracovnich prostfedki: v pfipadé potfeby jsou Zaci vybaveni OOPP

Sportovni piiprava, sportovni krouzky
Zafazeni v rezimu:

Mikroklimatické podminky

Osvétleni

Mista zaku v lavicich musi byt v uebnach orientovana tak, aby zaci nebyli v zorném poli osliovani jasem
osvétlovacich otvor( a ani si nestinili misto zrakového tkolu.

Pro zaky se zrakovym postizenim nebo zrakovymi vadami je nutné zajistit denni i umélé osvétleni odpovidajici
specifickym potfebam podle stupné jejich postizeni

Osvétleni tabule musi odpovidat normovym pozadavkim Ceské technické normy upravujici pozadavky na
osvétleni pro vnitini pracovni prostory. Ve sténé za tabuli nesmi byt osvétlovaci otvor (okno nebo stfesni okno), v
opacném pfipadé musi byt zakryt neprisvitnym materialem, jehoz €initel odrazu svétla se blizi hodnoté Cinitele
odrazu této stény.

Vétrani

Prostory zafizeni pro vychovu a vzdélavani a provozoven pro vychovu a vzdélavani urenych k pobytu musi byt
pfimo vétratelné.

Pfi poklesu teploty vzduchu v u€ebnach uréenych k pobytu déti a zakl ve tfech po sobé nasledujicich dnech pod
18°C, ne v8ak méné nez 16°C, nebo pfi poklesu teploty vzduchu v téchto uéebnéch v jednom dni pod 16°C musi
byt provoz zafizeni pro vychovu a vzdélavani a provozoven pro vychovu a vzdélavani zastaven.

Pfi extrémnich venkovnich teplotach, kdy maximalni venkovni teplota vzduchu je vy$Si nez 30°C nebo kdy je
vysledna teplota kulového teploméru tg max vy38i nez 31°C, musi byt pferuSeno vyuCovani a zajisténo jiné
nahradni opatfeni pro déti a Zaky s moznosti pobytu mimo budovu véetné zajisténi pitného reZimu.

Pokud venkovni stav prostfedi neumozniuje vyuzit pfirozené vétrani pro pfekroCeni pfipustnych hodnot Skodlivin
ve venkovnim prostfedi, musi byt mikroklimatické podminky a vétrani Eerstvyym vzduchem zajistény
vzduchotechnickym zafizenim.
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Pfirozené vétrani musi byt v pfipadé tésnych oken zajisténo systémy mikroventilace nebo vétracimi stérbinami.
Pro zlepSeni stavu vzduchu ve vyukovych mistnostech je mozno pouZit napfiklad kratkodobé intenzivni vétrani
s otevienim oken (pokud to stav vnéjSich prostredi dovoluje) napfiklad na pocatku vyu€ovaci hodiny pouze za
pfitomnosti pedagogického zaméstnance. V navaznosti na zlepSeni epidemiologické situace je nutno pribézné
vétrat prostory ur€ené k pobytu déti ve tfidach (doporucuje se na poéatku vyu€ovaci hodiny v cca 5ti minutovém
intervalu intenzivné vyvétrat za pfitomnosti pedagogického zaméstnance

Prostory DDM, SVC (3atny, socialni zafizeni apod.) musi byt v navaznosti na aktualni pokyny MZ CR, MSMT
CR, KHS priibézné dezinfikovany virucidnim pFipravkem v rozsahu kliky, vypinage, madia a dal$i plochy spojené
s dotykem déti, zaméstnanc(, rodi¢l apod. Na socialnim zafizeni, ve tfidach apod. musi byt k dispozici mydlo
(virucidni nebo antibakteriologické) a dezinfekce. Skola, $kolské zafizeni musi mit k dispozici zasobu
jednorazovych rousek nebo respiratori (pro Zaky nebo zaméstnance) pro pfipad aktualné zhorSeného
zdravotniho stavu v navaznosti na Manual MSMT nebo pokyny obsazené v MimoFadném opatfeni MZ CR.
V pfipadé pfiznakid COVID 19 musi byt Zak umistén mimo prostory ur€ené pro Zaky, kde pod dohledem vycka
vyzvednuti rodici. Po ukon&eni provozu $koly je provadéna v ramci bézného Uklidu i pfipadna dezinfekce dle
pokyndi Mimoradného opatfeni MZ CR nebo pokyn(i mistné pfislusné KHS.

Iv.

ReZim stravovani vcetné pitného rezimu

Stravovani
Moznost doplrikového obcéerstveni: ne
Provozovatel obCerstveni (jméno-nazev, IC): --

Pii zhorSené epidemiologické situaci, dbaji zaméstnanci na pokyny vedeni Skoly a dodrzovani hygienickych
zasad, spojenych s Sifenim epidemiologicky zavazné choroby. Pfi manipulaci je vZdy osoba servirujici stravu
fadné ustrojena a pouZziva jednorazové rukavice a je-li to nutné i rouSku v ndvaznosti na aktualné platnych
Mimoradnych opatfeni MZ CR. V ramci Mimoradnych opatfeni serviruji stravu véetné pFibori k tomu uréeni
zaméstnanci

Pitny rezim
Zajiténi pitného rezimu: (vlastni)pfistup k pitné vodé z vodovodniho fadu.
Instalace automatd s népoji (pocet), sortiment (pozor na kolové napoje): ne

Pro pitny reZim nesmi byt vyuzivany spoleéné sklenice, hrnky apod.

V.
Podminky pohybové vychovy

Pocet télocviéen: 0
Kapacita télocviéen --

Viybaveni télocvi€en, hygienicka zafizeni, moznost o€isty, vybaveni Saten: --
Pocet hfist: 1
Kapacita hrist: 15

Viybaveni hfist: pevny basketbalovy ko§, pfenosné brany 2ks

Satny, socialni zafizeni a dal$i prostory jsou v navaznosti na Mimoradna opatfeni MZ CR prib&zné
dezinfikovana, na socialnim zafizeni bude k dispozici antibakteriologické mydlo a pro pfipad nutnosti dezinfekce

17



Plavani: (vlastni bazén, jiné smluvni zafizeni): vlastni bazén
V pfipadé vilastniho bazénu je nutno se fidit Provoznim fadem bazénu zpracovaného ve smyslu 238/2011 Sb.
v platném znéni. Provozni fad musi byt k nahlédnuti pfi uzavirani smlouvy o zajisténi vyuky plavani apod.

Nefizena pohybova aktivita (ano, ne, jak): ne

VL
Uklid prostor

Uklid v zafizeni pro vychovu a vzdélavani v prostorach uréenych pro trvaly pobyt zak se provadi

a) denné setfenim vSech podlah a povrchi na vihko, u koberct vygisténim vysavacem, v dobé
Mimoradnych opatfeni MZ CR v navaznosti na aktualni stav epidemiologické situace se provadi
prubézna dezinfekce prostredky s virucidnimi G€inky. V Satnach se provadi dezinfekce povrchi po
ukonéeni pfichodu déti do MS, po pFichodu déti z dopolednich aktivit, madla priibézné dle potteby a
déle dle stanoveni vedenim 3koly.

b) denné vynasenim odpadkd,

c) denné za pouziti Cisticich prostfedkl s dezinfekénim U¢inkem umytim umyvadel, pisoarovych musli a
zachodl, na socialnim zafizeni bude k dispozici antibakteriologické mydio a pro pfipad nutnosti
dezinfekce

d) nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych Casti stén hygienického zafizeni a dezinfikovanim
umyvaren a zachodd,

e) nejméné dvakrat roéné umytim oken véetné ramda, svitidel a svételnych zdroju,

f)  nejméné dvakrat rocné celkovym Uklidem vSech prostor a zafizovacich pfedmét,

g) malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v pfipadé potfeby Castéji a

h) pravidelnou udrzbou nuceného vétrani nebo klimatizace a CiSténim vzduchotechnického zafizeni
podle navodu vyrobce nebo dodavatele.

Tento Provozni fad bude slouZit jako jeden ze zakladnich podkladil pro tvorbu rozvrhd, ¢asového rezimu Skoly.
VSichni pracovnici s nim budou seznameni a jsou povinni jej dodrZovat.

VIl
Mimoradna opatieni

Skoly maji povinnost predchézet vzniku a $ifeni infekénich nemoci, véetné covid-19. Tuto povinnost napluji
podle zékona o ochrané vefejného zdravi tim, Zze jsou povinny zajistit izolaci z&ka, které vykazuje znadmky
akutniho onemocnéni, od ostatnich déti a zajistit pro né dohled zletilé fyzické osoby (§ 7 odst. 3 zakona o
ochrané vefejného zdravi). Zakonny zastupce ma povinnost si Zaka neprodlené vyzvednout.

V souladu s doporu¢enim je za normalni, télesnou teplotu povazovana teplota do 37 stuprl. Uréeni zaméstnanci
Skoly, Skolského zafizeni jsou opravnéni v pfipadé potfeby provést orientaéni bezkontakini méfeni teploty

Postup Skoly v pfipadé projevl infekéniho onemocnéni u Zaka odpovida poZadavkim materidlu Ministerstva
Skolstvi mladeZe a t&lovychovy: Provoz Skol a Skolskych zafizeni ve Skolnim roce 2020/2021:

Pokud jsou pfiznaky infekéniho onemocnéni patmé jiz pfi pfichodu Zaka do Skoly, je v kompetenci
pedagogického zaméstnance Zaka pfi pfichodu nepfijmout (za podminky, Ze je pfitomen jeho zakonny zastupce),
Neni-li pfitomen zakonny zastupce, Zak musi byt izolovan a neprodlené jsou kontaktovani zakonni zastupci zaka
s povinnosti si jej neprodlené vyzvednout.

Pokud se pfiznaky vyskytnou v pribéhu pobytu Zaka ve $kole, je Zakovi neprodlené nasazena ochrana Ust a
nosu (neni-li vybaven touto ochranou v souladu s Mimofadnymi opatfenimi MZ CR, zak musi byt izolovan.
Neprodlené jsou kontaktovani zakonni zastupci z&ka, ktefi jsou povinni jej bez zbyte¢ného odkladu vyzvednout.
Pokud u Zaka pretrvavaji pfiznaky jako ryma a kaSel, které jsou projevem alergického nebo chronického
onemocnéni, potvrzuje tuto skuteCnost prakticky Iékaf pro déti a dorost. Zakonny zastupce toto potvrzeni
predklada Skole. Zakonny zastupce ve vSech pfipadech kontaktuje telefonicky o$etfujiciho Iékafe ditéte, ktery
rozhodne o dalSim postupu.
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Tato smernice nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2024
Tato smérnice rusi predeslou smérnici ze dne 1. 9. 2020

V Zastavce, dne 1. 8. 2024
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priloha ¢. 3 Vnitiniho fadu DDM

Obecné informace o zpracovani osobnich udajt \

Dum déti a mladeze Zastavka, ptispévkova organizace, je prispévkovou organizaci obce
Zastavka, ktera je jeho zfizovatelem. Hlavnim ukolem nas$i organizace je poskytovani
vychovy a vzdélavani mimo vyucovani.

Dum déti a mladeze Zastavka, piispévkova organizace zpracovava osobni udaje v souladu

s pozadavky Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto tdajli a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich tidaji nebo také GDPR).

Dum déti a mladeze Zastavka, piispévkova organizace je spravcem Vasich osobnich tdaju,
které zpracovava zejména za ucelem:

1) zajisténi zajmového vzdélavani.

Kontaktni adresa spravce:

Diim déti a mladeze Zastavka, piispévkova organizace, Kope&ky 115, 664 84 Zastavka, IC:
75124211, telefon: +420 546 429 035, e-mail: info@ddmzastavka.cz, ID datové schranky:
9eskj4

Skola na zakladé povinnosti uloZené ji obecnym nafizenim jmenovala povéfence pro ochranu
osobnich udajt, ktery plni tikoly dle clanku 39 obecného natizeni a pro Vas je kontaktni
osobou pro feSeni VaSich dotazil, pozadavkli nebo Z4dosti.

Kontaktni adresa povérence pro ochranu osobnich udaju:

DUm déti a mladeze Zastavka, pFispévkova organizace, Kopecky 115, 664 84 Zastavka,
telefon: +420 546 429 035, e-mail: poverenec.oou@i3c.cz, ID datové schranky: 9eskj4

Vase nezbytné osobni udaje jsou shromazd’ovany a dale zpracovavany zejména na zaklad¢
splnéni pravnich povinnosti, které se na skolu vztahuji.

Dalsi nezbytné osobni udaje mohou byt shromazd’ovany za ucelem splnéni smlouvy mezi
Skolou a Vami.

V nékterych ptipadech mohou byt Vase osobni udaje shromazd’ovany a dale zpracovavany na
zaklad¢ Vami udéleného souhlasu, ktery vzdy vyjadiuje svobodny, konkrétni, informovany a
jednoznacény projev Vasi vile se zpracovanim Vasich osobnich udaji za danym tucelem a
jehoz soucasti je vzdy informace o moznosti udéleny souhlas kdykoliv odvolat.

Pti zpracovani VasSich osobnich udajii nedochézi k automatizovanému rozhodovani, na jehoz
zaklad¢ by byly ¢inény ukony ¢i rozhodnuti, jejichz obsahem by byl zadsah do Vasich prav ¢i
opravnénych zajmi.

Vase osobni udaje jsou zpracovavany pouze po nezbytnou dobu, kterd je individudlni pro
jednotlivé ucely zpracovani. Po uplynuti této doby jsou osobni tidaje zlikvidovany nebo jsou
dale uchovany po dobu stanovenou platnym Spisovym a skartaénim planem, vydanym

Vv souladu se zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

V souvislosti se zpracovanim Vasich osobnich tidaji méte pravo na pfistup k VaSim osobnim
udajim, na jejich opravu nebo vymaz, popiipad¢ omezeni zpracovani, vznést namitku proti
jejich zpracovani, ptipadné uplatnit pravo na pienositelnost tidaju a dalsi prava podle
obecného nafizeni o ochran¢ osobnich udaju.

Své prava a pozadavky uplatitujte u povétence pro ochranu osobnich udajt.

Vase pozadavky budou vzdy fadné posouzeny a vypotradany v souladu s piislusnymi
ustanovenimi obecného nafizeni. V ptipadé, Ze nebudete souhlasit s vypofadanim Vasich
pozadavkil a zadosti, mate pravo podat stiznost Uradu pro ochranu osobnich tdajii.
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