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Vnitini ¥ad DDM Zastavka

Obecna ustanoveni

Na zédkladé ustanoveni § 30, odstavec 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedskolnim, zakladnim,
vys$S8im odborném a jiném vzdélavani — Skolsky zakon, vydavam jako statutdrni organ Domu
déti a mladeze Zastavka, ptispévkova organizace (dale jen DDM Zastavka) tento vnitini fad,
kterym se upfesnuji vzajemné vztahy mezi détmi, zaky, studenty, dospelymi pedagogickymi
pracovniky, pfipadné dal$imi osobami a jejich zakonnymi zastupci, dale jen ,,Gc¢astniky"*,
zajmového vzdélavani a zaméstnanci DDM.

Clanek 1
VSeobecna ustanoveni

Timto fadem jsou povinni se fidit vSichni ucastnici zajmového vzdelavani, jejich zdkonni
zastupci a interni 1 externi zameéstnanci. V ptipadé poruSeni nékterého ustanoveni Vnitiniho
radu se postupuje v souladu se skolskym zakonem, ptislusnymi vyhlaskami a timto Vnitinim
fadem.

Clanek 2
Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti uc¢astniki zajmového vzdélavani a jejich
zakonnych zastupcu ve Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahi s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti ucastnikt zajmového vzdélavani (dale jen ,,ZV*) ve Skolském zafizeni
(dale jen ,,ucastnikl*), jejich zakonnych zastupci a pedagogickych pracovnikil jsou dana
Skolskym zakonem

2. 1. Uéastnik zdjmového vzdélavani ma pravo:
(v souladu s §21 zakona ¢. 561/2004 Sb.)

a) Na vzdélani a rozvoj osobnosti podle svych schopnosti a nadani.

b) Na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani.

c) Na svobodu mysleni, svédomi a vyznani.

d) Ma pravo na bezpeéné a distojné zachazeni.

e) Na vyjadieni vlastniho nazoru (pfiméfenou formou odpovidajici zasadam slusného
chovani).

f) Sdélovat pfipominky, vyhrady a naméty k ¢innosti DDM svému vedoucimu zajmového
tvaru (dale jen ,,ZU°"), pedagogiim DDM a fediteli.

g) Na ochranu pted vSemi druhy nasili a vS§emi formami zneuzivani.

h) Ma pravo na ochranu soukromi a osobnich udaju.
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2. 2. Utastnik zajmového vzdélavani je povinen:
(v souladu s §22 zakona ¢. 561/2004 Sb.)

a)
b)

f)
9)
h)

)
k)

1)

DodrZovat vnitfni fad Skolského zafizeni, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byl seznamen.

Chranit zdravi své 1 ostatnich ucastnikli zdjmového vzdélavani, dodrzovat pravidla
hygieny, bezpe€nosti a pozarni ochrany v prostordich DDM i mimo né. Pii veskerém
poéinani mit na paméti nebezpedi urazu. S pravidly jsou seznameni v 1. hoding ZU, nebo
zacatku akce.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikti a povéienych osob vydané v souladu s pravnimi
ptredpisy a vnitinim fadem.

Informovat o zdravotni zpusobilosti, nebo o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabch
zajmového vzdélavani.

Dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim
fadem. Informaci o planované nepiitomnosti lze piedat vedoucimu ZU telefonicky,
emailem nebo pisemné.

Oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh ziajmového vzdélavani nebo
bezpec¢nost zdka a zmény v téchto udajich.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v pribéhu ¢innosti DDM, jsou Gcastnici
povinni ihned ohlésit svému vedoucimu nebo pfitomnému pedagogickému pracovnikovi.
Dodrzovat zasady slusného a kulturniho chovani. Zvlasté hrubé slovni a imysIné fyzické
utoky ucastnika vici jinym ucastniklim Skolského zatfizeni se vzdy povazuji za zavazné
zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

Dodrzovat zakaz pozivani a distribuce alkoholickych a jinych omamnych latky
V prostorach organizace a pii akcich pofadanych organizace. Je také zakazano prichazet
na ¢innost DDM pod vlivem téchto latek Pozivani a distribuce alkoholu a omamnych
latek se bere jako hrubé poruseni vnitiniho fadu.

Chodit do DDM ¢isté, slusné a ptimétené, dle ¢innosti, upraven.

Do zajmovych ttvarti (dale jen ZU) a na aktivity DDM chodit véas, dle rozvrhu zajmové
¢innosti. Shromazd’ovat se v prostorach k tomu urcenych a dbat pokyni svého vedouciho
nebo povétené osoby.

Ridit se a dodrzovat provozni fady udeben a prostor uréenych k &innosti.

m) Pfi Cinnosti konané mimo vlastni zafizeni DDM se fidit vnitinimi fady daného zafizeni,

n)
0)

ve kterém probiha ¢innost.

Ugastnik je povinen respektovat pravidla chovani mimo budovu DDM pii exkurzich,
taborech nebo jinych akcich organizovanych DDM

Pted ukoncenim cinnosti, bez souhlasu vedouciho, neopoustét prostory, kde probiha
zajmoveé vzdelavani, svévolné opoustét prostor mize byt posuzovano jako zavazné
poruseni vnitintho fadu. Utastnikim ZV, ktefi bezdi@ivodné ukonéi predasné svou
¢innost v. DDM nebo jsou vylouceni rozhodnutim feditele z divodi dlouhodobé
neomluvené absence ¢i zdvazného poruseni vnitiniho fadu, se Uplata za vzdélavaci sluzby
nevraci.

Clanek 3

Zikonni zastupci nezletilych ucastnikii — ucastnikii zajmového vzdélavani

3. 1. Prava zakonnych zastupci ucastnika ZV

a)

Informovat se o ucasti a chovani svého ditéte u vedoucich ZU.



b)
c)
d)
€)
f)

Muize vznaset dotazy a pfipominky k &innosti DDM vedoucim ZU, internim pedagogiim
DDM nebo fediteli.

Zudastnit se po predchozi domluvé ¢innosti ZU.

Pozadat o snizeni uplaty za zajmové vzdelavani, dle Vyhlasky ¢&. 74/2004 Sb. o
zajmovém vzdelavani. Podani Zadosti musi byt pisemné a o Zadosti rozhodne feditel
DDM.

Informace a poradenskou pomoc pro svoje déti v zalezitostech tykajicich se zdjmového
vzdélavani.

informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim

3. 2. Povinnosti zakonnych zastupci ucastnika ZV

a)

b)

c)
d)

f)

9)

h)

Oznamovat DDM udaje podle § 28 odst. 3 zdkona 561/2006 Sb. a dalsi tidaje, které jsou
podstatné pro pribeh zdjmového vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto
udajich. Tyto tdaje jsou uvedeny v pfihlasce, kde vSechny udaje musi byt vyplnény.
Zakonny zastupce elektronickym ptihlaSenim souhlasi s podminkami uvedenymi
v ptihlaSce a akceptuje vnitini fad DDM.

Vcéas a v souladu s pokyny uvedenymi na piihlaSce, uhradit Uplatu za zajmové
vzdélavani.

Zajistit ucast ptihlaSeného ditéte v zdjmovém vzdélavani.

Informovat vedouciho zajmového ttvaru a feditele DDM o zméné zdravotni zptisobilosti,
zdravotnich obtizich uc¢astnika nebo jinych zavaznych skute¢nostech.

Informovat DDM zda nezletily ucastnik muze odchazet bez doprovodu zakonnych
zastupcu (zpravidla v piihlasce, v pribéhu ZV pisemnou formou s podpisem, nebo
ovéfenym emailem).

Informovat o nepfitomnosti nezletilych Gcastnikti na zajmovém vzdélavani v souladu s
podminkami stanovenymi timto vnitinim fadem. Informovat Ize telefonicky, emailem,
pisemné.

Zakonny zastupce zodpovida za cestu nezletilého tdastnika do ZU &i akci a zpét, DDM
zodpovidé za ucastnika po dobu stanovené aktivity (stanoveni délky akce je uvedeno
predem, zpravidla rozvrh ZU, informace o akci atd.). V piipads, Ze vedouci vede
Giastnika z druZiny, nebo do druZiny, zodpovida vedouci ZU (od pievzeti v druziné ZS,
po piedani ucastnika v druzing ZS). Za piedani nezletilého tdastnika se povaZuje, osobni
predani povéfené osobé (zpravidla rodici), opusténi objektu, kde probiha ZU u uéastniki,
kteti mohou odchazet bez doprovodu zak. zastupctl a predani ucastnika ZU nazpét do
druziny ZS.

Na vyzvani feditele DDM se ma zdkonny zastupce osobné zlcastnit projednani
zavaznych otdzek tykajicich se zdjmového vzdélavani nezletilého ucastnika.

Clanek 4

Vztahy tcastnikii a zakonnych zastupci s pedagogy a dal§Simi zaméstnanci poskytujicimi

a)

b)

zajmové vzdélavani

Informace, které zdkonny zastupce ucastnika poskytne (informace do S$kolni matriky,
zdravotni zplsobilost aj.), jsou divérné a vSichni zaméstnanci se fidi nafizenim
Evropského parlamentu a Rady EU €. 2016/679 o ochrané osobnich tidaju.

Dodrzovat zasady slusného a kulturniho chovani. Zvlasté¢ hrubé slovni a umysiné fyzické
utoky ucastnika nebo zdkonného zastupce ucCastnika vici zaméstnancim Skolského
zafizeni se vzdy povazuji za zadvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto
fadem.



c) Pedagogové a dalsi zaméstnanci poskytujici ZV vydavaji ucastnikim a zakonnym
zastupcim ucastnikii pouze takové pokyny, které bezprostiedné souviseji s plnénim
Skolniho vzdélavaciho programu, Vnitintho #adu DDM a dal§ich nezbytnych
organizac¢nich opatfeni.

d) Jestlize nezletily Gcastnik delsi dobu bez omluvy nechodi do krouzku, zaméstnanci
kontaktuji zakonného zastupce a spolecné hledaji pfi¢inu 1 moznosti napravy. O

e) Pokud je potieba osobné projednat dilezité zalezitosti tykajici se nezletilého ucastnika,
domluvi si feditel nebo pedagog se zakonnymi zastupci schiizku v terminu, ktery vSem
vyhovuje.

Clanek 5
Provoz a vnitini rezim Skolského zarizeni ze strany ucastniki ZV

5. 1. Celoroéni provoz
je rozdélen na obdobi Skolniho roku a hlavnich prézdnin.
a) Provoz DDM je rozdélen na obdobi Skolniho roku, kdy pravidelna zajmova ¢innost
(prace v ZU) zalina v zafi daného roku. Prace v zdjmovych utvarech konéi zpravidla
31. kvétna. Jiny termin zahajeni &i ukonéeni ZU je mozny pouze po projednani
s feditelem organizace a po jeho souhlasu.
b) Pokud zajmovy tutvar nepterusi ¢innost o hlavnich prazdninach, musi byt zahrnuta a
schvalena v planu letni ¢innosti.
€) Pravidelna ¢innost neprobihd v dobé vsSech Skolnich prazdnin, statnich svatkt a v
terminech feditelského volna, vyhlaSené¢ho piislusnou Skolou — zpravidla zakladni
Skolou v dané obci.
d) Letni ¢innost za¢ina v mésici ¢ervenci. Letni tabory a dalsi prazdninové akce probihaji
v meésici ¢ervenci a srpnu. Vyhodnoceni letni Cinnosti je vV mésici zaii a priprava
nového skolniho roku je v mésici srpnu.

5. 2. Denni provoz
DDM probiha v rozmezi od 7.30 hod. do 20.00 hod.

a) V dopolednich hodinach probihaji zpravidla cviceni rodi¢t s détmi, vzdélavaci
programy, soutéze, vystavy a akce pro vefejnost, pii letni Cinnosti tabory a
soustfedéni.

b) V odpolednich hodindch probiha pievazné &innost ZU a dalsi aktivity z &innosti
DDM.

c) Pii konani jakékoli akce se jeji Gicastnici shromazdi ve vymezenych prostorach k tomu
urcenych. Rodice cekajici na déti se zdrzuji v prostorach k tomu urcenych, pokud se
nedohodnou s vedoucim na své ucasti pii ¢innostech DDM.

d) Provozni fady jednotlivych uceben jsou vyvéSeny na misté a mohou mit specifika. Pfi
prvni schiizce je nutné seznamit Ucastniky se specifickym provoznim fadem mistnosti.
Kopie provoznich fadd jsou u pracovnika zajist'ujici agendu BOZP.

e) Utastnici ¢innosti v zdjmovych ttvarech se schazeji nejdiive 10 minut pted zahajenim
schiizky v prostorach k tomu uréenych a pockaji na vyzvednuti svym vedoucim
zajmového utvaru. Pro krouzky konajici se v budové DDM se ucastnici shromazd’uji u
vchodu do budovy DDM. V pripad¢ krouzku v jiném misté se ucastnici shromazd’uji u
hlavniho vchodu do budovy (ZS, ptipadné budovy kabin TJ Banik nebo TJ Cechie).

f) Pii nékterych zajmovych utvarech vyzvedava vedouci déti v druzing ZS a po skonéeni
ZU je odvadi zpét do druziny ZS (zpravidla déti z 1. aZ 3. tiidy). Tuto informaci uvadi
zékonny zastupce v pfihlasce do zajmového ttvaru a je povinen nahlasit v druzing ZS,



ze jeho dité¢ mize vyzvednout zaméstnanec DDM a ud¢luje mu k této ¢innosti pravo.
Navic uvede druZinaice ZS nazev zajmového ttvaru a dobu trvani zajmového ttvaru.

g) Maximalni i minimalni pocet Ucastnikli Vv zdjmovém utvaru stanovuje feditel po
dohodé¢ s pedagogem nebo odbornym pracovnikem, tak aby odpovidal moznost DDM
a splioval zdkonné podminky.

h) Navstévam umoznuje vstup do budovy zaméstnanec. Podle G¢elu navstévy zajisti dalsi
postup.

i) S pravnickymi, ptipadné fyzickymi osobami, které pofadaji akce v prostorich DDM,
jsou podminky vyuzivani prostor zakotveny v uzaviené¢ smlouvé mezi DDM a
piislusnou pravnickou ¢i fyzickou osobou.

j) Pokladna je pro vefejnost oteviena v pokladnich hodinach (pokladni hodiny jsou
uveden na webovych strankach organizace).

5. 3. Prihlasovani a odhlasovani ucéastnikii zajmového vzdélavani

a) Pfijimani G¢astnikd do zajmového vzdélavani se fidi vyhlaskou 74/2005 Sb. o
zajmovém vzdélavani. Prihlaska se stdva podkladem pro skolni matriku.

b) Ptihlasit se k zdjmovému vzdélavani je mozné v pribéhu celého skolniho roku, pokud
to kapacita zvolené ¢innosti umozni.

c) Je mozné si zvolit i vice zajmovych ttvar(, jedna piihlaska plati pro jeden zajmovy
utvar.

d) Prihlaska do pravidelné ¢innosti a na letni ¢innost probiha online v klientském centru
organizace a ucastnik obdrzi elektronické potvrzeni o pfijeti. PfihlaSeni do
nepravidelné ¢innosti (akce) je bez predchoziho elektronického piihlaSeni. Informace
o formé¢ ptihlaseni je vzdy uvedena na letacich k akci, vyvéSenych na oficidlnich
strankach organizace.

e) Utastnici se piihlagenim na akci zpravidla zavazuji k platbé Ggastnického poplatku.
Pokud za t¢astnika neni uhrazena tuplata, feditel Skolského zatizeni mize rozhodnout
o vylouceni i¢astnika ze zdjmového utvaru, tabora nebo akce.

f) Odhlaseni Gcastnika z pravidelné ¢innosti 1ze v klientském Gétu nebo emailem,
doru¢enym do nasi organizace. Vratka uplaty se fidi storno podminkami, které jsou
uvedeny na webovych strankach organizace.

Clinek 6
Ochrana zdravi a bezpe¢nosti

6. 1. Povinnosti u¢astniki zajmového vzdélavani

a) Vsichni Gcastnici zajmového vzdélavani se chovaji, aby neohrozili zdravi a majetek
svilj ani jinych osob. Ugastnikil neni v dobé mimo zajmové vzdélavani zdrzovat se
Vv prostorach organizace, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

b) Vedouci zajmového vzdélavani (ZU, tabora, akce) seznami ucastniky zajmového
vzdélavani s pravidly dodrzovani bezpecnosti a pozarni ochrany ihned na prvni
schiizce. Uéastniky, kteii nebyli pfitomni na prvni schiizce, pouéi dodateén& na prvni
schiizce, které budou piitomni. Ucastnici jsou povinni tyto pravidla dodrzovat.

c) Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani ucastnici vzdélavani
thned ohlasi vedoucimu ZV.

d) Do kancelafi, uceben a odbornych pracoven nemaji ucastnici bez doprovodu
zodpovédného vedouciho pfistup.



e) Ucebny se z bezpecnostnich divodu vétraji pouze za ptitomnosti dospélé osoby. Déti
a zaci maji zakazano se pohybovat ¢i jinak ptsobit u otevien¢ho okna.

f) Nezletilym ucastnikiim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a
elektrickym vedenim bez dozoru dospélé osoby.

g) Nezletily Ucastnik ZV nesmi manipulovat s ohném bez dozoru dospélé osoby.
Ugastnici ZV nesmi nosit a drZet stfelné zbrané (vyjimku miZe stanovit feditel, napf-.
zbrané do ZU Airsoft) a vybusniny. Nosit pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi,
zpusobit Uraz nebo ohroZovat mravni vychovu. Za donesené véci, které nepotiebuje
pfi ¢innosti, zodpovida ucastnik.

h) Ucastnik se fidi platnymi zasadami bezpeé¢nosti a ochrany zdravi pii viech ¢innostech,
které probihaji v rdmci ¢innosti DDM.

Clinek 7
Ochrana pi‘ed socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

a) Dilezitym prvkem ochrany pted socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na Gcastniky ZV zamétené na zdravy zpiisob Zivota. V ramci skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto ucastnici ZV nenasilnou formou (ptimétené k jejich
veéku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice) seznamovani
s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace,
televize, video), patologického hraéstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a
jinych forem nésilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho
stylu.

b) Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvotreni pfiznivého socialniho klimatu
mezi UCastniky navzdjem, mezi UCastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci ucastniki zajmového vzdélavani.

c) Projevy Sikanovani mezi ucastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZzovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi ucastnici nebo skupiny tcastnikti vici jinym
ucastnikiim nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni Ui¢astnici
mlads$i a slabsi), jsou v prostorach DDM a pti akcich pfisné¢ zakazany a jsou
povazovany za hruby ptestupek proti vnitinimu fadu.

d) Ugastnik zajmového vzdélavani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného
pedagoga DDM na jakékoliv projevy Sikanovani.

e) Pfi zjisténych projevech rizikového chovani ucCastnikii zajmového vzdélavani
postupuje DDM v souladu s pokyny a metodickymi doporuéenimi MSMT vydané
k primarni prevenci rizikového chovani.

Clanek 8
Podminky zachidzeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany ucastniki ZV

8. 1. Ucastnici zajmového vzdélavani a dalSich ¢innosti DDM

a) Vsichni Ucastnici vSech aktivit v . DDM odpovidaji za penize, cennosti a drahé
predméty (hodinky, telefony), které maji u sebe, v mistnostech v aktovce a obleceni.

b) Veskeré zplsobené Ci zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlen¢ hlaseny
vedoucimu akce.

c) Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku DDM, ucastnikli vzdélavani, ¢i
jinych osob hradi ten, ktery poSkozeni zavinil nebo jeho zakonny zastupce. . Pi



zavazn€js$i Skodé nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody s rodi¢i je vznik Skody
hlasen Policii CR

d) Utastnici udrzuji béhem zajmového vzdélavani své pracovni prostfedi a vyuzivany
majetek DDM v poradku a ¢istoté a zabranuji jeho poSkozeni a ztraté.

Clanek 9
Zavérecna ustanoveni

1. Tento Vnitini fad je zavazny pro vSechny ucastniky ¢innosti DDM Zastavka a bude
aktualizovan dle vzniklych potteb.

2. V ptipad¢ zdvazného poruseni vnitiniho fadu je ptipadné vylouceni v kompetenci
feditele pisemnym vyjadienim v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. Mezi zdvazné
poruseni vnitiniho fadu patii: uZivani navykovych latek, pichod do ZU pod vlivem
navykovych latek, umysiné poskozeni majetku, neplnéni pokynii v oblasti BOZ,
Sikanovani.

3. Zakonni zéstupci ucastniki ZV a ucastnici ZV elektronickym ptihlaSenim stvrzuji, ze

se seznamili s vnitinim fadem.

Kontrolou dodrzovéani Vnitiniho fadu DDM jsou povéieni vSichni zaméstnanci DDM.

Tato smérnice nabyva G¢innosti dne 1. 9. 2026 a nahrazuje Vnitini fad ze dne 28. 8.

2025.
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V Zastavce dne 28. 5. 2026 Mgr. Michal Kfiz
feditel DDM



