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PROVOZNÍ ŘÁD 
 
  
 

zpracovaný pro DDM, SVČ apod. v souladu s požadavky § 7, odst. 2, 
zákona č. 258/2000 Sb. v návaznosti na vyhlášku 410/2005 Sb. v pl. zn.  
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I. 
Údaje o zařízení 

 

Název subjektu: Dům dětí a mládeže zastávka, příspěvková organizace 

 

IČO: 75124211 

Sídlo: Dům dětí a mládeže Zastávka 
Kopečky 115, Zastávka 66484 

Zřizovatel: Obec Zastávka 
Hutní osada 14 

664 84 Zastávka 
IČO 488399   

Zařazení do sítě: rozhodnutím krajského úřadu č.j. JMK 122930/2008 ze dne 26. 11. 2008 

Identifikátor školy: 171104871 

Telefon: +420 546 429 035 

E-mail: info@ddmzastavka.cz 

www stránky: www.ddmzastavka.cz 

Ředitel: Mgr. Michal Kříž 

Typ školského 

zařízení: 

středisko volného času 

 
Při tvorbě Provozního řádu se uplatňují zejména požadavky zákona 258/2000 Sb. v platném znění, vyhláška 
410/2005 Sb. v platném znění, vyhláška 268/2009 Sb. v platném znění a další právní a ostatní předpisy 
(například Mimořádná opatření Ministerstva zdravotnictví vydávaná v závislosti na aktuální 
epidemiologické situace nebo předpisy pro konkrétní specifika školy nebo školského zařízení   
 

II. 
Údaje o využívání prostor DDM a pozemků 

 
Zájmové činnosti, kroužky, sportovní využití  
  

1. Výtvarné a rukodělné zájmové útvary (dále jen ZÚ), vzdělávací ZÚ, sportovní ZÚ, přírodovědné ZÚ, 
vaření, ZÚ pro rodiče s dětmi, ostatní ZÚ 

2. Příměstské a pobytové tábory a akce 
3. Výtvarné dílny a semináře 
4. výstavy 

 
Využívání budovy a pozemku pro jiné aktivity  
 

druhy aktivity a její časové zařazení včetně víkendů a svátků  
1. pronájem učeben jiným organizacím, kroužky, semináře (odpolední hodiny, konči zpravidla do 21:00) 
2. Pronájem sálu, ubytovny (doplňková činnost DDM) 

 
 
Pokud se jedná o provoz příměstských a letních táborů, je toto řízeno vždy konkrétním upřesněním v souladu 
s požadavky tohoto Provozního řádu. 
 

III. 
Režim dne  

 
Provoz DDM týkající se aktivit  

 
Objekt je využíván od 7:30 hod. do 21:00 hod. 
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Aktivity 
 
Délka trvání kroužku  
 
1. průměrná délka trvání 60 minut 
 
Režim práce s počítačem  
Zařazení v rozvrhu: Dle školního vzdělávacího programu a potřeb jednotlivých ZÚ 
Počet vyučovacích hodin v jednom sledu: používání zobrazovacích jednotek je maximálně po dobu 2 vyučovacích 
hodin, dále pak v návaznosti na vyhlášku 410/2005 Sb., v platném znění a nařízení vlády 361/2007 Sb., v platném 
znění.  
Pracoviště u zobrazovacích jednotek musí být umístěna tak, aby účastníci nebyli oslňováni jasem osvětlovacích 
otvorů a ani se jim tyto otvory nezrcadlily na zobrazovací jednotce. Svítidla musí být vhodně rozmístěna a mít 
takové rozložení jasů a úhly clonění, aby se nezrcadlila na zobrazovací jednotce a nedocházelo ke ztížení 
zrakového úkolu. Vzdálenost zobrazovací jednotky od očí musí být regulovatelná, nejméně 0,5 m od horního okraje 
zobrazovací jednotky ve výši očí.   
 
Režim praktických činností  
Zařazení v režimu: Dle zaměření kroužku 
Možnost očisty: zajištěno v souladu s vyhláškou 410/2005 Sb. v platném znění 
Používání osobních ochranných pracovních prostředků: v případě potřeby jsou žáci vybaveni OOPP 
 
Sportovní příprava, sportovní kroužky 
Zařazení v režimu:   
 
Mikroklimatické podmínky 
 
Osvětlení 
Místa účastníků v lavicích musí být v učebnách orientována tak, aby žáci nebyli v zorném poli oslňováni jasem 
osvětlovacích otvorů a ani si nestínili místo zrakového úkolu. 
Pro účastníky se zrakovým postižením nebo zrakovými vadami je nutné zajistit denní i umělé osvětlení odpovídající 
specifickým potřebám podle stupně jejich postižení 
Osvětlení tabule musí odpovídat normovým požadavkům české technické normy upravující požadavky na osvětlení 
pro vnitřní pracovní prostory. Ve stěně za tabulí nesmí být osvětlovací otvor (okno nebo střešní okno), v opačném 
případě musí být zakryt neprůsvitným materiálem, jehož činitel odrazu světla se blíží hodnotě činitele odrazu této 
stěny. 
 
Větrání 
Prostory zařízení pro výchovu a vzdělávání a provozoven pro výchovu a vzdělávání určených k pobytu musí být 
přímo větratelné.  
Při poklesu teploty vzduchu v učebnách určených k pobytu účastníků ve třech po sobě následujících dnech pod 
18oC, ne však méně než 16oC, nebo při poklesu teploty vzduchu v těchto učebnách v jednom dni pod 16oC musí 
být provoz zařízení pro výchovu a vzdělávání a provozoven pro výchovu a vzdělávání zastaven. 
Při extrémních venkovních teplotách, kdy maximální venkovní teplota vzduchu je vyšší než 30oC nebo kdy je 
výsledná teplota kulového teploměru tg max vyšší než 31oC, musí být přerušeno vyučování a zajištěno jiné 
náhradní opatření pro děti a žáky s možností pobytu mimo budovu včetně zajištění pitného režimu. 
Pokud venkovní stav prostředí neumožňuje využít přirozené větrání pro překročení přípustných hodnot škodlivin 
ve venkovním prostředí, musí být mikroklimatické podmínky a větrání čerstvým vzduchem zajištěny 
vzduchotechnickým zařízením. 
Přirozené větrání musí být v případě těsných oken zajištěno systémy mikroventilace nebo větracími štěrbinami. 
Pro zlepšení stavu vzduchu ve výukových místnostech je možno použít například krátkodobé intenzivní větrání 
s otevřením oken (pokud to stav vnějších prostředí dovoluje) například na počátku vyučovací hodiny pouze za 
přítomnosti pedagogického zaměstnance. V návaznosti na zlepšení epidemiologické situace je nutno průběžně 
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větrat prostory určené k pobytu dětí ve třídách (doporučuje se na počátku vyučovací hodiny v cca 5ti minutovém 
intervalu intenzivně vyvětrat za přítomnosti pedagogického zaměstnance  
 
Prostory DDM, SVČ (šatny, sociální zařízení apod.) musí být v návaznosti na aktuální pokyny MZ ČR, MŠMT ČR, 
KHS průběžně dezinfikovány virucidním přípravkem v rozsahu kliky, vypínače, madla a další plochy spojené 
s dotykem dětí, zaměstnanců, rodičů apod. Na sociálním zařízení, ve třídách apod. musí být k dispozici mýdlo 
(virucidní nebo antibakteriologické) a dezinfekce. Škola, školské zařízení musí mít k dispozici zásobu 
jednorázových roušek nebo respirátorů (pro žáky nebo zaměstnance) pro případ aktuálně zhoršeného zdravotního 
stavu v návaznosti na Manuál MŠMT nebo pokyny obsažené v Mimořádném opatření MZ ČR. V případě příznaků 
COVID 19 musí být žák umístěn mimo prostory určené pro žáky, kde pod dohledem vyčká vyzvednutí rodiči. Po 
ukončení provozu školy je prováděna v rámci běžného úklidu i případná dezinfekce dle pokynů Mimořádného 
opatření MZ ČR nebo pokynů místně příslušné KHS.   
 

IV. 
Režim stravování včetně pitného režimu   

 
Stravování 
Možnost doplňkového občerstvení: ne 
Provozovatel občerstvení (jméno-název, IČ): -- 
 
Při zhoršené epidemiologické situaci, dbají zaměstnanci na pokyny vedení školského zařízení a dodržování 
hygienických zásad, spojených s šířením epidemiologicky závažné choroby. Při manipulaci je vždy osoba 
servírující stravu řádně ustrojena a používá jednorázové rukavice a je-li to nutné i roušku v návaznosti na aktuálně 
platných Mimořádných opatření MZ ČR. V rámci Mimořádných opatření servírují stravu včetně příborů k tomu 
určení zaměstnanci  
 
Pitný režim 
Zajištění pitného režimu: (vlastní)přístup k pitné vodě z vodovodního řadu. 
Instalace automatů s nápoji (počet), sortiment (pozor na kolové nápoje): ne 
 
Pro pitný režim nesmí být využívány společné sklenice, hrnky apod. 
   

V. 
Podmínky pohybové výchovy  

 
Počet tělocvičen: 0 
Kapacita tělocvičen -- 
 
Vybavení tělocvičen, hygienická zařízení, možnost očisty, vybavení šaten: -- 
 
Počet hřišť: 1 
Kapacita hřišť: 15 
Vybavení hřišť: pevný basketbalový koš, přenosné brány 2ks 
 
Šatny, sociální zařízení a další prostory jsou v návaznosti na Mimořádná opatření MZ ČR průběžně dezinfikována, 
na sociálním zařízení bude k dispozici antibakteriologické mýdlo a pro případ nutnosti dezinfekce    
Plavání: (vlastní bazén, jiné smluvní zařízení): vlastní bazén 
V případě vlastního bazénu je nutno se řídit Provozním řádem bazénu zpracovaného ve smyslu 238/2011 Sb. 
v platném znění. Provozní řád musí být k nahlédnutí při uzavírání smlouvy o zajištění výuky plavání apod. 

 
Neřízená pohybová aktivita (ano, ne, jak): ne 
 

VI. 
Úklid prostor 
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Úklid v zařízení pro výchovu a vzdělávání v prostorách určených pro trvalý pobyt účastníků se provádí 
 

a) denně setřením všech podlah a povrchů na vlhko, u koberců vyčištěním vysavačem, v době 
Mimořádných opatření MZ ČR v návaznosti na aktuální stav epidemiologické situace se provádí 
průběžná dezinfekce prostředky s virucidními účinky. V šatnách se provádí dezinfekce povrchů po 
ukončení příchodu dětí do MŠ, po příchodu dětí z dopoledních aktivit, madla průběžně dle potřeby a 
dále dle stanovení vedením školy.   

b) denně vynášením odpadků,  
c) denně za použití čisticích prostředků s dezinfekčním účinkem umytím umývadel, pisoárových mušlí a 

záchodů, na sociálním zařízení bude k dispozici antibakteriologické mýdlo a pro případ nutnosti 
dezinfekce 

d) nejméně jednou týdně omytím omyvatelných částí stěn hygienického zařízení a dezinfikováním 
umýváren a záchodů,  

e) nejméně dvakrát ročně umytím oken včetně rámů, svítidel a světelných zdrojů,  
f) nejméně dvakrát ročně celkovým úklidem všech prostor a zařizovacích předmětů, 
g) malováním jedenkrát za 3 roky nebo v případě potřeby častěji a 
h) pravidelnou údržbou nuceného větrání nebo klimatizace a čištěním vzduchotechnického zařízení podle 

návodu výrobce nebo dodavatele. 
 
Tento Provozní řád bude sloužit jako jeden ze základních podkladů pro tvorbu rozvrhů, časového režimu 
organizace. Všichni pracovníci s ním budou seznámeni a jsou povinni jej dodržovat. 
 

VII. 
Mimořádná opatření 

 
Školské zařízení mají povinnost předcházet vzniku a šíření infekčních nemocí, včetně covid-19. Tuto povinnost 
naplňují podle zákona o ochraně veřejného zdraví tím, že jsou povinny zajistit izolaci účastníka, které vykazuje 
známky akutního onemocnění, od ostatních dětí a zajistit pro ně dohled zletilé fyzické osoby (§ 7 odst. 3 zákona o 
ochraně veřejného zdraví). Zákonný zástupce má povinnost si žáka neprodleně vyzvednout.  
V souladu s doporučením je za normální, tělesnou teplotu považována teplota do 37 stupňů. Určení zaměstnanci 
školy, školského zařízení jsou oprávněni v případě potřeby provést orientační bezkontaktní měření teploty  
Postup školského zařízení v případě projevů infekčního onemocnění u účastníka odpovídá požadavkům materiálu 
Ministerstva školství mládeže a tělovýchovy: Provoz škol a školských zařízení ve školním roce 2020/2021:  
Pokud jsou příznaky infekčního onemocnění patrné již při příchodu účastníka do školského zařízení, je v 
kompetenci pedagogického zaměstnance účastníka při příchodu nepřijmout (za podmínky, že je přítomen jeho 
zákonný zástupce), Není-li přítomen zákonný zástupce, účastník musí být izolován a neprodleně jsou kontaktováni 
zákonní zástupci účastníka s povinností si jej neprodleně vyzvednout. 
Pokud se příznaky vyskytnou v průběhu pobytu účastníka ve školském zařízení, je účastníku neprodleně nasazena 
ochrana úst a nosu (není-li vybaven touto ochranou v souladu s Mimořádnými opatřeními MZ ČR, účastník musí 
být izolován. Neprodleně jsou kontaktování zákonní zástupci nezletilého účastníka, kteří jsou povinni jej bez 
zbytečného odkladu vyzvednout. Pokud u účastníka přetrvávají příznaky jako rýma a kašel, které jsou projevem 
alergického nebo chronického onemocnění, potvrzuje tuto skutečnost praktický lékař pro děti a dorost. Zákonný 
zástupce toto potvrzení předkládá škole. Zákonný zástupce ve všech případech kontaktuje telefonicky ošetřujícího 
lékaře dítěte, který rozhodne o dalším postupu.  
 

Tato směrnice nabývá účinnosti dne 1. 9. 2026 

Tato směrnice ruší předešlou směrnici ze dne 1. 9. 2024 
 
 
         __________________ 
V Zastávce, dne 1. 8. 2026                                   podpis ředitele DDM 
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Prezenční listina 

Níže podepsaní pracovníci stvrzují svým podpisem, že byli seznámeni s provozním řádem  
 

Datum Jméno pracovníka (čitelně) Podpis pracovníka Datum Jméno pracovníka (čitelně) Podpis pracovníka 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

  
 
 


